Rama Juc[icia] del Poder Puablico
Conscvjo Supcrior dela Judicatura
Sa]a Administrativa

ACUERDO No. 209 DE 1997
(Diciembre 10)

“Por el cual se establecen las reglas generales para el funcionamiento de los tribunales
administrativos.”

LA SALA ADMINISTRATIVA DEL
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

En ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, en especial de las establecidas en el
articulo 257, numeral 30 de la Constitucién Politica y el articulo 40 de la Lev 270 de 996,

ACUERDA
Expedir las reglas generales para el funcionamiento de los tribunales administrativos.

CAPITULO |
DE LA NORMATIVIDAD

Articulo 1°..NORMATIVIDAD APLICABLE. Los tribunales administrativos ejerceran sus funciones
de conformidad con la Constitucion Politica, la ley, los reglamentos que expida la Sala
Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura y las reglas generales que para su
funcionamiento establece este Acuerdo.

Con arreglo a las disposiciones consagradas en el presente Acuerdo, los tribunales podran adoptar
las normas de caracter interno que sean necesarias para la organizacién de sus actividades.

CAPITULO Il
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
DE LOS TRIBUNALES

Articulo 2°. FUNCIONES Y CONFORMACION. Los tribunales administrativos cumplen las
funciones en cada dis&ito judicial administrativo que determine la Ley Procesal. Estan conformados
por un namero no inferior a tres (3) magistrados, quienes conoceran indistintamente de toda clase
de procesos sin atender al criterio de especializacion, con excepcion del de Cundinamarca, segin
el Decreto extraordinario 2288 de 1989.

CAPITULO I
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
DE LAS SALAS Y SECCIONES

Articulo 3°. CLASES DE SALAS Y SECCIONES. En cada tribunal habra salas plena, de gobierno
y de decision.



Paragrafo. En el Tribunal de Cundinamarca habra secciones y subsecciones.

Las salas, secciones y subsecciones son independientes y actllan como se determina en el articulo
I~ de este Acuerdo.

Articulo 4°. SALA PLENA. La sala plena de cada tribunal estara conformada por todos los
magistrados que lo integran.

Articulo 5°. FUNCIONES DE LA SALA PLENA. La sala plena de los tribunales tendra las
siguientes funciones:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

h)

k)

Elegir presidente y vicepresidente de la corporacion para un periodo de un (1) afio.
Fijar el dia y la hora para la celebracion de las sesiones ordinarias de la sala plena.

Elegir a los empleados del tribunal que no estén adscritos a una determinada sala, seccién o
subseccién, o a los despachos de los magistrados; concederles licencia, resolver las
renuncias que presenten y removerlos de acuerdo con la ley.

Fijar, con no menos de tres (3) dias de anticipacion, la fecha para la elecciéon de jueces,
empleados en propiedad o provisionalidad e integracion de las ternas a que aluden el articulo
272 de la Constitucién Politica y leyes especiales.

Designar en propiedad, en provisionalidad o en encargo a los jueces del respectivo distrito
judicial administrativo, de conformidad con las disposiciones legales y los acuerdos de la
Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura; aceptar las renuncias de sus
cargos y removerlos de acuerdo con la ley.

Confirmar, mediante resolucion motivada, el nombramiento de jueces en propiedad.

Formar y elaborar, de acuerdo con la ley, en la oportunidad legal y para el respectivo
periodo, las listas de conjueces y auxiliares de la justicia; dar posesion a los primeros;
resolver sobre las renuncias que presenten y removerlos, de conformidad con la ley.

Designar jueces ad hoc en los casos de impedimento y recusacién del juez administrativo,
segln la Ley.

Enviar a las asambleas departamentales y a los concejos municipales los nombres de los
integrantes de las ternas para la eleccién de contralores, de conformidad con el articulo 272
de la Constitucion Politica.

Conceder las comisiones de servicios contempladas en el articulo 136 de la Ley 270 de
1996, y solicitar a la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura el
otorgamiento de la comision especial de que trata el inciso | del articulo 139 de la misma ley,
en relacién con los jueces del respectivo distrito.

Evaluar, previo estudio de la sala de decisién, seccion o subseccion, segun el caso, el factor
cualitativo de la calificacion de servicios de los jueces administrativos del distrito judicial, y
remitir oportunamente su resultado a la sala administrativa del respectivo consejo seccional
de la judicatura.

Evaluar a los empleados adscritos a la sala plena.

Conocer de los procesos disciplinarios de los empleados nombrados por la sala.



0)

p)

a)

)
s)

Y

y)

Decidir sobre las solicitudes que se presenten al tribunal en ejercicio del derecho de peticién,
en los asuntos que deba pronunciarse la corporacion.

Presentar a las salas administrativas de los consejos Superior 0 seccionales de la Judicatura
y a las direcciones ejecutivas seccionales, segun el caso, las informaciones y peticiones que
se relacionen con la corporacion y los despachos judiciales, cuando considere que se afecta
su cabal y eficiente funcionamiento, y atender las que aquellos le formulen en desarrollo de
sus funciones.

Aprobar proposiciones y solicitudes respetuosas a las demas autoridades y a personas
particulares sobre asuntos que interesen al tribunal.

Dirimir, cuando haya lugar, los conflictos de competencia que surjan entre las secciones o
entre éstas y las subsecciones de un mismo tribunal y aquéllos que se susciten entre dos
jueces administrativos del mismo distrito.

Decidir los asuntos administrativos del tribunal que no correspondan a otra autoridad.
Aprobar la disminucion hasta en un cincuenta por ciento (50%) del reparto de los asuntos
gue le correspondan al presidente de la corporacibn como magistrado, para un mejor

desempefio de sus funciones.

Expedir las normas que regulen los ‘aspectos de funcionamiento interno que no hayan sido
contempladas en la ley o en el presente reglamento, y que sean compatibles con aquellos.

Delegar en la sala de gobierno, cuando lo estime conveniente, algunas de sus funciones
relativas a los aspectos administrativos internos del tribunal.

Las demas que sefalen la ley o los acuerdos de la Sala Administrativa del Consejo Superior
de la Judicatura en el ambito de su competencia.

Articulo 6°. SALA DE GOBIERNO. La sala de gobierno de los tribunales estara conformada por el
presidente y el vicepresidente del tribunal.

Paragrafo. En el Tribunal de Cundinamarca la Sala estara conformada por su presidente, quien la
presidira, su vicepresidente y los presidentes de seccion.

Articulo 7°. FUNCIONES DE LA SALA DE GOBIERNO. La sala de gobierno tendrd las siguientes
funciones:

a)

b)

c)

d)

e)

Decidir sobre los asuntos administrativos del tribunal que la sala plena le delegue o
comisione.

Ejecutar las decisiones de la sala plena, cuando fuere el caso.

Resolver las peticiones de licencias y vacaciones de los jueces administrativos del distrito
judicial, y licencias y vacaciones de los empleados nombrados por la sala plena.

Resolver los conflictos que por razén del reparto de asuntos sometidos a las secciones o
subsecciones se susciten entre los magistrados.

Presentar a las salas administrativas de los consejos Superior o seccionales de la Judicatura
y a las direcciones ejecutivas seccionales, segun el caso, las informaciones y peticiones que
se relacionen con la Corporacion y los despachos judiciales, cuando considere que se afecta



su cabal y eficiente funcionamiento, y atender las que aquéllos le formulen en desarrollo de
sus funciones.

f) Decidir sobre las solicitudes que le presenten en ejercicio del derecho de peticién en los
asuntos que le conciernan.

Q) Las demas que sefalen la ley o los acuerdos de la Sala Administrativa del Consejo Superior
de la Judicatura.

Articulo 8°. SALAS DE DECISION. Para el ejercicio de la funcién jurisdiccional, habra tantas salas
de decisioén plurales e impares cuantos magistrados conformen la corporacién, y cada una de ellas
se integrara con el magistrado ponente, quien la presidira, y con los dos que le siguen en orden
alfabético de apellidos y nombres.

El ingreso de nuevos magistrados no alterara la conformacion de las salas de decision durante
cada afio calendario. En el mes de enero de cada afio se restablecera el orden alfabético si
hubiere sido afectado por el ingreso de nuevos magistrados nombrados en propiedad o en
provisionalidad mayor de un afio.

Paragrafo. En el Tribunal de Cundinamarca, cada seccion y subseccion constituye una sala de
decision.

Articulo 9°. FUNCIONAMIENTO DE LAS SALAS DE DECISION. El magistrado a quien se asigne
las funciones de ponente, las ejercera de acuerdo con las normas de competencia prevista en el
Cédigo Contencioso Administrativo y las demas que lo complementan, quien elaborara el proyecto
de providencia y lo registrara en la secretaria.

El ponente o presidente, segln el caso, mediante aviso, en el cual relacionard los proyectos
registrados, citara para sala a los demas magistrados con un dia de antelacién, por lo menos.
Copia del aviso se fijard en un lugar publico de la secretaria del tribunal.

Salvo en los casos en que la providencia se pronuncie en audiencia, al dia siguiente de aprobarse
en la sala el proyecto el ponente lo remitira a los demas integrantes de la misma que hayan
intervenido en su adopcion, por orden alfabético, quienes lo suscribirdn dentro de los dos dias
siguientes, aunque hayan disentido.

El magistrado que disienta del proyecto mayoritario consignara, salvo disposicion legal expresa,
dentro de los dos dias siguientes a fecha de la providencia, las razones de su desacuerdo, en
documento que se anexara a aquélla bajo el titulo de salvamento de voto o de aclaracién de voto,
segun el caso, sin que su retardo impida notificarla ni proseguir el tramite.

En el evento de ser mayoritaria la posicion contraria a la del ponente, la decision sera proyectada
por el magistrado que siga en turno, y aquél salvard el voto sin que pierda competencia para
ordenar el trdmite posterior o para las demas apelaciones que se presenten en el mismo proceso.

Articulo 10°. FUNCIONES DE LAS SALAS DE DECISION. Las salas tendran las funciones
jurisdiccionales que les competen de conformidad con la ley, y las de presentar a la plena
proyectos de evaluacion sobre el factor cualitativo de la calificacion de servicios de los jueces
administrativos del distrito judicial.

Paragrafo. Ademas de las anteriores funciones, las secciones del Tribunal de Cundinamarca
tendran las siguientes:

a) Elegir su presidente para un periodo de un (1) afio.



b) Fijar el dia y la hora para la celebracién de las sesiones ordinarias.

c) Elegir los empleados adscritos a la seccién, concederles licencias, resolver, las renuncias
gue presenten de sus cargos y removerlos de acuerdo con la ley.

d) Evaluar a los empleados adscritos a la seccion.

e) Postular nombres de candidatos para formar la lista de conjueces y darles posesién, si es el
caso.

f) Conocer de los procesos disciplinarios que se adelanten contra los empleados nombrados
por la seccién.

g) Aprobar las normas que regulen los aspectos de su funcionamiento interno que no hayan
sido contempladas en el presente reglamento ni acordadas por la sala plena del tribunal.

h) Autorizar la disminucién hasta en un cincuenta por ciento (50%), en el reparto de procesos
que correspondan a los magistrados y jueces del distrito que tengan a su cargo asuntos de
gran complejidad o sefialada importancia, a juicio de la sala, salvo en los de indole
constitucional.

i) Las demas que sefialen la ley y los acuerdos de la Sala Administrativa del Consejo Superior
de la Judicatura.

Articulo 11. LUGAR, REUNIONES Y CONVOCATORIAS DE LAS SALAS. Las reuniones de las
salas se realizaran en el lugar de la sede oficial del tribunal; por razones de seguridad o de fuerza
mayor podran celebrarse en otro sitio de su sede u otra localidad de su distrito, sefialadas
previamente por el presidente de la sala o por la mayoria de sus miembros.

Las salas se reuniran ordinariamente con la periodicidad y oportunidad que cada una determine. La
sala plena debera reunirse ordinariamente cuando menos una vez al mes.

Cada sala también podra reunirse extraordinariamente, asi: las salas plena y de gobierno cuando
sean convocadas por su presidente y, en ausencia de éste, por el vicepresidente o cuando lo
solicite la tercera parte de los magistrados, siempre que en la peticiébn se indique el objeto y la
razén de la urgencia de la sesién. En caso de que el tribunal tenga cinco (5) magistrados 0 menos,
la convocatoria a la sala plena debera ser solicitada por dos (2) de ellos, por lo menos. Las salas
de decision, para asuntos jurisdiccionales, se reuniran extraordinariamente cuando sean
convocadas por el magistrado ponente o por el respectivo presidente, segun el caso.

De la convocatoria a reunion extraordinaria se dara noticia por escrito a los magistrados y se
indicaréa la fecha, hora y objeto de la misma; en tratandose de urgencia inmediata podré citarseles
verbalmente, de lo cual se dejara constancia en el acta respectiva.

Articulo 12. QUORUM DELIBERATORIO Y DECISORIO DE LAS SALAS. Constituye quérum
para deliberar y decidir la mitad mas uno de los miembros de cada una de las salas.

Los magistrados deberan acudir al lugar de la reunion a la hora exacta fijada para ello. Si pasados
quince (15) minutos no se lograre quérum, se levantara acta en la cual se dejara constancia de los
magistrados presentes.

La inasistencia de los magistrados a las sesiones y su retiro de ellas antes que el presidente las de
por terminadas, serdn excusables de acuerdo con la ley.



Articulo 13. ACTAS DE SALAS. De lo resuelto en cada sesion se elaborard un acta, la cual
contendra un resumen de la reunién y de las decisiones correspondientes; si un magistrado solicita
constancia literal de su intervencion, debera suministrar el texto al secretario para que se inserte en
el acta. Esta sera leida y aprobada en la siguiente sesion con las observaciones y correcciones del
caso; aprobada se firmara por el presidente respectivo. Las actas se numeraran, foliaran y
recopilaran en estricto orden cronolégico.

En el acta se dejara constancia de la asistencia de los magistrados o de las razones de su
inasistencia o retiro antes de finalizar la sesién, si es del caso.

Paragrafo. Cuando traten asuntos jurisdiccionales las salas lo haran sin secretario; en este evento
el magistrado ponente o presidente, segun el caso, relacionara en el acta los proyectos discutidos
y el sentido de la decision.

Articulo 14. SECRETARIO. El secretario general del tribunal cumplird las funciones de secretario
de las salas plena, de gobierno y de decisién en asuntos administrativos. A falta de secretario
general, dichas funciones estaran a cargo de quien designe el presidente de la corporacion.

Paragrafo. En el Tribunal de Cundinamarca habra un secretario general, quien también lo sera de
las salas plena y de gobierno. Ademas, cada seccion tendra un secretario y cada una de las
subsecciones tendrd un oficial mayor, quien ejercera para todos los efectos legales las funciones
de secretario, actuara bajo la coordinacién de aquél y atenderd independientemente los asuntos
que se repartan a cada una de las subsecciones.

Articulo 15. DE LOS ARCHIVOS. Los archivos de las salas, secciones y subsecciones estaran a
cargo del respectivo secretario, quien se encargara de su manejo, organizacion y custodia.

CAPITULO IV
DE LOS DIGNATARIOS DEL TRIBUNAL Y DE LAS SECCIONES

Articulo 16. DESIGNACION Y PERIODOS. La eleccién de dignatarios del tribunal se hara en el
mes de febrero, para un periodo de un (1) afio, quienes podran ser reelegidos.

Si por cualquier motivo el presidente faltare definitivamente antes del vencimiento del periodo, se
designara a otro magistrado para que lo complete.

El presidente y el vicepresidente del tribunal tomaran posesion ante la sala plena. El presidente
saliente tomara el juramento al entrante y éste, inmediatamente posesionado, juramentara al
vicepresidente electo.

Paragrafo Primero. En el Tribunal de Cundinamarca los presidentes de las secciones se elegiran
y posesionardn en la misma fecha y para el mismo periodo de los dignatarios del Tribunal. El
presidente de la Corporacién les tomara el juramento.

Paragrafo Segundo. En los tribunales de nueva creacion figurara inicialmente como presidente el
magistrado a quien corresponda el primer turno por orden alfabético de apellidos y nombres, quien
serd el encargado de tomar juramento al presidente elegido para el primer periodo.

No obstante, al vencimiento del periodo, los dignatarios continuaran en sus cargos mientras se
produce la posesion de sus reemplazos.

Si por disposicién de la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura se presenta



fusion de secciones durante el periodo, se designara nuevo presidente para el resto del periodo.

Paragrafo transitorio. En las corporaciones que, con anterioridad a la vigencia de este Acuerdo,
se hubiera efectuado la designacién de sus dignatarios para periodos de un (1) afio, se entendera
que éste se prolonque hasta el mes de febrero de 1999.

Articulo 17. RESTRICCION EN EL EJERCICIO DE LA PRESIDENCIA. Cuando el presidente del
tribunal tome parte en las discusiones de asuntos administrativos, la sesion sera presidida por el
vicepresidente y, en ausencia de éste, por el magistrado presente siguiendo el orden alfabético de
apellidos y nombres.

Articulo 18. FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL TRIBUNAL. El presidente del tribunal tendra
las siguientes funciones:

a)

b)
<)
d)
e)
f)

9)

h)

m)

n)

0)

p)

Servir de 6rgano de representacién y de comunicacién del tribunal con las autoridades y
personas a quienes haya necesidad de dirigirse en razén de su cargo.

Disponer el orden del dia.

Convocar, presidir y dirigir las sesiones de las salas plena y de gobierno.

Repartir los asuntos que sean de competencia del tribunal y de su sala de gobierno.
Posesionar a los empleados cuyo nombramiento corresponda a la sala plena.
Evaluar a los empleados adscritos a la presidencia.

Sortear y posesionar conjueces de acuerdo con la ley, salvo cuando corresponda al
presidente de seccion.

Velar porque los empleados del tribunal desempefien cumplidamente sus funciones y se
ejecuten las decisiones de la sala plena y de otras autoridades.

Conceder permisos para ausentarse del despacho, por causa justificada, a los magistrados
del tribunal, jueces del distrito y empleados adscritos a la sala plena o a la presidencia.

Rendir informe a la sala plena de sus actividades y de los asuntos que ésta daba conocer.
Divulgar las decisiones judiciales que considere la corporacion.

Suministrar, oportunamente, a las salas administrativas del Consejo Superior y del respectivo
consejo seccional los datos que requieran sobre situaciones presupuestales, de recursos

humanos y de gestion judicial.

Designar comisiones para rendir informes o cumplir tareas especiales que ordene la
corporacion.

Poner, oportunamente, en conocimiento de los magistrados las notas oficiales que reciba y
toda clase de invitaciones que se hagan a la corporacion.

Visitar mensualmente la secretaria y, dentro de su competencia, tomar las medidas
convenientes para su mejor servicio.

Las demas que sefialen la ley y los acuerdos de la Sala Administrativa del Consejo Superior



de la Judicatura.

Paragrafo Primero. En el Tribunal de Cundinamarca, ademas de las funciones expresamente
sefialadas en la ley, corresponde al presidente de la seccibn o a quien haga sus veces, las
siguientes:

a)

Disponer el orden del dia.

b) Convocar, presidir y dirigir las reuniones de la seccién de conformidad con el reglamento.

<)
d)
e)

f)

9)
h)

m)

n)

Repartir los asuntos que sean de competencia de la seccion.
Sortear y dar posesion a los conjueces de la seccion.
Posesionar a los empleados de la seccién.

Velar porque los empleados de la seccion desempefien cumplidamente sus funciones y se
ejecuten las decisiones de ésta y de otras autoridades.

Conceder permisos por causa justificada a los empleados de la seccion.

Rendir a la seccién o a la sala plena informes de sus actividades y de los asuntos que éstas
deban conocer.

Servir de 6rgano de comunicacion con las autoridades y las personas a quienes haya
necesidad de dirigirse en razén de su cargo.

Suministrar, oportunamente, a la Sala Administrativa de los Consejos Superior y seccionales
de la Judicatura, los datos que requieran sobre situaciones presupuestarias, de recursos
humanos y de gestion judicial.

Designar comisiones para rendir informes o cumplir tareas especiales que ordene la
corporacion o la seccion.

Visitar mensualmente la secretaria y, dentro de su competencia, tomar las medidas
convenientes para su mejor servicio.

Poner, oportunamente, en conocimiento de los magistrados las notas oficiales que reciba y
toda clase de invitaciones que se hagan a la seccion.

Las demas que sefialen la Ley y los acuerdos de la Sala Administrativa del Consejo Superior
de la Judicatura.

Articulo 19. FUNCIONES DEL VICEPRESIDENTE DEL TRIBUNAL. EI vicepresidente
reemplazara al presidente en el ejercicio de todas o cualesquiera de sus funciones cuando
transitoriamente no pueda cumplirlas. En ausencia de estos dignatarios actuara el magistrado
presente siguiendo el orden alfabético de apellidos y nombres.

CAPITULO V
DE LAS SECRETARIAS Y OTROS CARGOS

Articulo 20. CLASES DE SECRETARIAS. En los tribunales existird una sola secretaria.

Paréagrafo. En el Tribunal de Cundinamarca, habra una secretaria general y una de cada seccion.



Articulo 21. DE LOS DEMAS CARGOS DE LAS SECRETARIAS Y DE LA CORPORACION.
Como empleos adscritos funcionalmente a las secretarias podra haber servidores denominados
genéricamente asistentes judiciales, segin lo determine la Sala Administrativa del Consejo
Superior de la Judicatura.

Los empleados dependeran jerarquicamente de la respectiva sala o seccion, que sera la autoridad
nominadora.

CAPITULO VI
DE LA RELATORIA

Articulo 22. RELATORIA. En los tribunales donde existiere relatoria, el relator estara bajo la
dependencia del presidente de la corporacion. Donde no lo hubiere, esta funcion sera asignada por
la sala plena a un empleado del tribunal.

Paragrafo Primero. El relator, ademas de las funciones propias de su cargo, sera responsable de
la biblioteca del tribunal; en ejercicio de esta actividad debera coordinar con el presidente de la
corporacion y los presidentes de las salas especializadas la solicitud de adquisicion de obras de
consulta.

Paragrafo Segundo. En los tribunales de Cundinamarca y Valle del Cauca, corresponde al
bibliotectlogo la funcién de relator.

CAPITULO VII
DEL REPARTO

Articulo 23. OPORTUNIDAD. Cuando corresponda al tribunal, el presidente realizara el reparto de
procesos como minimo una vez por semana, en el dia y hora que fijen sus normas internas, salvo
disposicion en contrario.

Habrd lugar a reparto extraordinario cuando, a juicio del presidente, la naturaleza del asunto lo
amerite.

El reparto de tutelas, de acciones de cumplimiento y populares, de procesos ejecutivos y de todos
aquellos asuntos que tengan prelaciéon legal se efectuard diariamente. El reparto de las acciones
de cumplimiento se hara conforme a las reglas establecidas por el Acuerdo 119 de 1997.

Articulo 24. PUBLICIDAD. El reparto es publico y, en consecuencia, podran asistir las personas
que asi lo deseen.

Articulo 25. FORMAS DEL REPARTO. El reparto de asuntos podra ser manual o automatizado.
En ambos casos, la distribucion de los expedientes a cada magistrado debera hacerse al azar y en
forma equitativa, con aplicacién, cuando sea del caso, de lo previsto en los literales s) del articulo
50 y h) del 100, respectivamente, de éste reglamento.

Para el reparto los negocios se agruparan por clases segun su naturaleza, y los asuntos de cada
grupo se repartiran a la suerte, siguiendo el orden alfabético de apellidos y nombres de los
magistrados de la corporacion o seccion. Los de competencia constitucional seran repartidos entre
todos los magistrados que integran la Corporacion, salvo que la ley expresamente se los asigne a
una seccion.

El programa de reparto debera contemplar tablas de aleatoriedad para los asuntos a repartir en
cada grupo, y para los magistrados que se encuentren en puertas. Este programa debera ajustarse



al que con caracter general adopte la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura.

El presidente que tenga a su cargo el reparto automatizado podra optar por el reparto manual
cuando se presenten dafios en el sistema o hubiere serios indicios sobre anomalias.

CAPITULO VI
DE LAS DECISIONES Y ESPECIALMENTE DE LAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 26. CLASES DE DECISIONES. Las decisiones de los tribunales seran de caracter judicial
0 administrativo, segun se refieran a funciones de una u otra indole.

Articulo 27. DECISIONES ADMINISTRATIVAS. Las decisiones administrativas se expresaran en
acuerdos, resoluciones o directivas.

Las decisiones generales revestiran la forma de acuerdos.

Las decisiones individuales que afecten la situacién juridica de una persona determinada se
llamarén resoluciones.

Las instrucciones especificas se denominaran directivas.

Ademas, podran aprobarse por sala plena o sala de gobierno, en su caso, proposiciones de
caracter protocolario y solicitudes respetuosas a las demas autoridades o a personas particulares
sobre asuntos que interesen al tribunal.

No se podra delegar el voto, pero el magistrado que deba ausentarse de la reunion podra dejarlo
escrito y firmado ante el presidente o el secretario, siempre que haya estado presente en el curso
del debate.

Articulo 28. CONSTANCIA DE VOTO EN CONTRARIO. En las decisiones administrativas, el
magistrado que se aparte de la mayoria podré dejar, en el acta, constancias explicativas de su voto
en contra.

Articulo 29. MOCIONES. Durante la discusion de un asunto es procedente la presentacion de
cualesquiera de las siguientes mociones:

a) De orden, encaminada a obtener que el debate se cifia a la materia prevista en el
correspondiente orden del dia, o en el cumplimiento estricto de éste.

b) De aprobacion sin deliberacion, que busca la votacibn de un asunto sin previo debate.
Procede cuando se trate de un tema sobre el cual exista amplio conocimiento por todos los
magistrados, o0 que convenga decidir en el mismo sentido que indican precedentes ya
resueltos por la sala o seccion.

c) De aplazamiento del asunto que se discute, con el objeto de diferir su consideracion para
una sesion ulterior, a fin de ampliar la informacion de que dispone la sala al respecto, cumplir
otras actividades que indicard el proponente, o para que los magistrados .realicen
investigaciones complementarias.

d) De suficiente ilustracidn, encaminada a poner fin a la deliberacion del punto que ocupa la
atencion de la sala o seccion y decidirlo de inmediato o en la sesion mas proxima.
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e) De alteracién del orden del dia, para modificar el orden del tratamiento de los asuntos que
componen la agenda de la reunion, suprimir alguno o incluir otro no previsto inicialmente.
Solo puede proponerse en el intervalo entre dos puntos del orden del dia.

Paréagrafo. Presentada cualquiera de las mociones previstas en los literales a) y d) que anteceden,
la presidencia debera someterla de inmediato a la decision de la sala o seccién, sin discusion.

CAPITULO IX
DE LA ELECCION, SORTEO Y POSESION DE CONJUECES

Articulo 30. PROCESOS DE ELECCION Y SORTEO. POSESION. La sala plena, en el mes de
diciembre de cada afio, formara la lista de conjueces en nimero doble al de los magistrados que
integran la corporacién, los cuales actuaran cuando se disminuya la pluralidad minima prevista en
el articulo 54 de la Ley 270 de 1996 o para dirimir los empates que se presenten en las salas en
materia de decision jurisdiccional. Esta lista estara integrada por abogados vecinos del lugar, que
rednan los requisitos para ser magistrados de la respectiva corporacion.

Los servidores publicos no podran ser designados conjueces.
El sorteo de conjueces se hard publicamente en la secretaria.

El presidente de la sala o seccion en que el conjuez deba actuar, fijara fecha y hora para tal acto.
El conjuez que resulte sorteado tomara posesion ante el presidente de la sala o seccion, dentro de
los cinco dias siguientes a aquél en que se le comunique la designacion, y si no lo hiciere sera
reemplazado.

Cuando por cualquier causa se agote la lista de conjueces, la sala o seccidon nombrara los que se
requieran para el negocio.

Articulo 31. FUNCIONAMIENTO. RESPONSABILIDAD. REMUNERACION. Los conjueces que
entren a conocer de un asunto deberan actuar hasta que se agote completamente la instancia o
recurso, aunque concluya el periodo para el cual fueron elegidos; pero si se modifica la
composicién de la sala, los nuevos magistrados desplazaran a los conjueces.

Los conjueces tienen los mismos deberes que los magistrados y estan sujetos a las mismas
responsabilidades de éstos.

Cuando un conjuez reemplace al magistrado ponente, el magistrado que siga en turno al impedido
o recusado hara sus veces; pero si del asunto conocen Unicamente conjueces, el ponente sera uno
de éstos, escogido a la suerte.

Los servicios que presten los conjueces seran remunerados conforme a la tarifa legal.

CAPITULO X
DE LA FUNCION NOMINADORA

Articulo 32. REGULACION. La atribucién legal que como autoridad nominadora ostentan los
tribunales seréa ejercida con arreglo a la ley y a los acuerdos que expida la Sala Administrativa del
Consejo Superior de la Judicatura.

Cada vez que se presente una vacante de funcionario o0 empleado de carrera, la sala v seccién o el
magistrado nominador, segln el caso, procedera en los términos del articulo 167 de la Ley 270 de
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1996.

Articulo 33. INICIATIVA DE POSTULACION. Todos los magistrados tienen iniciativa en la
postulacion, con base en las listas de candidatos que envie el respectivo consejo seccional de la
judicatura.

Articulo 34. PROCEDIMIENTO. Antes de abrir la votacion, el presidente debe proponer que se
delibere sobre los candidatos y, concluida la deliberacion, designard dos magistrados
escrutadores. Cada voto s6lo contendra el nombre del candidato que el elector acoja.

Articulo 35. COMUNICACION. El secretario del tribunal comunicara por escrito la designacion a la
persona elegida, con advertencia de los términos para aceptarla, para solicitar confirmacion, si
fuere el caso, y para tomar posesion; en la comunicacién se deben puntualizar los requisitos y
documentos exigidos para el cargo.

CAPITULO XI
DE LA VIGENCIA
Articulo 36. FECHA DE ENTRADA EN VIGENCIA Y NORMAS ANTERIORES SUBSISTENTES.
El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su publicacion en la Gaceta de la Judicatura y

deroga para todos los efectos los reglamentos internos que rigen en los diversos tribunales
administrativos del pais y las disposiciones que le sean contrarias.

Articulo 37. El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su publicacién en la Gaceta de la
Judicatura y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Santafé de Bogot4, D. C., a los diez (10) dias del mes de diciembre de mil novecientos
noventa y siete (1997)

GILBERTO OROZCO OROZCO
Presidente

TULIA ADELAIDA RUIZ RUIZ
Secretaria
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